U skladu sa Zakonom o knjiZznicama i knjiZzniénoj djelatnosti (NN 17/19; 98/19; 114/22) i
Standardom za 8kolske knjiznice (NN 61/23), Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli (NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12,94/13, 152/14, 07/17,
68/18, 98/19, 64/20 i 151/22) te na temelju ¢lanka 54. Statuta Strukovne Skole Purdevac,
Skolski odbor Strukovne $kole Purdevac na 40. sjednici odrZanoj dana 16. studenoga 2023.
godine donosi

Pravilnik o radu Skolske knjiZnice

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Pravilnikom o radu skolske knjiznice Strukovne skole Purdevac (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduju se zadace i djelatnost skolske knjiznice (u daljnjem tekstu: KnjiZnica),
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........

drugim zaposlenicima u Skoli te drugim knjiZnicama i dionicima u cilju ispunjavanja zadaéa i
djelatnosti KnjiZnice.

(2) Odredbe Pravilnika obvezuju sve u¢enike i zaposlenike Skole, kao i druge osobe koje dolaze
u prostor KnjiZnice.

(3) O pravilnoj primjeni odredbi ovog Pravilnika skrbe ravnatelj $kole i struéni suradnik

ey v

(4) Izrazi koji se koriste u Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose
se na jednako na muski i Zenski spol.
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T. ZADACE I DIELATNOST KNJIZNICE

Clanak 2.

(1) Skolska knjiznica, kao informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kulturno srediste $kole,

ey .
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informacijskih, struénih i kulturnih potreba svojih korisnika.

(2) Program 3kolske knjiznice sastavni je dio Skolskog kurikuluma i Godi¥njeg plana i
programa 3kole.



Clanak 3.

Djelatnost KnjiZnice ostvaruje se medusobno povezanim djelatnostima: odgojno-obrazovnom,

cew aay

struéno - knjiZzni¢énom te kulturno-javnom.

Clanak 4.

IR

obuhvaéa izradu godi$njeg plana i programa rada KnjiZnice, pisanje godiSnjeg izvjeS¢a o radu,
rad na uskladivanju s Godi$njim planom i programom rada, ukljuéivanju KnjiZznice u Skolski

.....

djelatnosti.

(2) Odgojno-obrazovna djelatnost 3kolske knjiznice podrazumijeva rad s ucenicima,
nastavnicima, struénim suradnicima, odgajateljima (za ufenicke domove), ravnateljima i
roditeljima te planiranje i programiranje odgojno-obrazovnoga rada.

(lanak 5.

(1) Struéna knjizni¢na djelatnost skolske knjiznice obuhvaca:

- nabavu i struénu obradu knjiZni¢ne grade prema struénim standardima, pohranu, Cuvanje i
za$titu knjizniéne grade te provodenje mjera zadtite knjiZzniCne grade

- posudbu i davanje na koritenje knjiZzni¢ne grade

- informiranje nastavnika, struénih suradnika i u€enika

- vodenje dokumentacije i prikupljanje statisti¢kih podataka o poslovanju, knjiZni¢noj gradi,
korisnicima i o koristenju usluga knjiZnice

- obavljanje drugih poslova sukladno propisima o knjiznic¢koj djelatnosti.
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(2) Knjiznica osigurava knjiZzniénu gradu koja zadovoljava obrazovne, informacijske, kulturne,
struéne i osobne potrebe ¢lanova te je time potpora odgojno-obrazovnom procesu i njihovu
osobnom razvoju.

Clanak 6.

Javnom i kulturnom djelatnoéu Knjiznica kontinuirano radi na promidZbi Skole i Knjiznice s
ciljem informiranja ¢lanova te struéne i $ire javnosti o uslugama i aktivnostima koje nudi, o
ulozi Knjiznice u Skoli i zajednici, a u svrhu postizanja medusobnog razumijevanja i potpore u
ostvarivanju zadanih zadaca i ciljeva.



1. KNJIZNICNI FOND

Clanak 7.

IRV

izgradnju i upravljanje fondom koje Skolska knjiZnica donosi na temelju analize stanja i
procjene potreba korisnika te Standarda za $kolske knjiZnice.

(2) KnjiZzni¢ni fond kontinuirano se izgraduje nabavom nove grade, revizijom fonda te
redovitim izlu€ivanjem za otpis u skladu s pravilnikom koji regulira zastitu knjiZni¢ne grade,
reviziju i otpis.

(3) Knjiznica svoj fond stvara kupnjom, zamjenom, donacijom i poklonima.

(4) Ako Knjiznica stjeCe gradu poklonom, ponuda poklona dostavlja se $kolskom knjiZni¢aru
koji daje misljenje o prihvac¢anju poklona.

(5) Knjiznica vodi odgovarajuce knjige inventara u koje obavezno upisuje sve knjige. Knjiga
inventara je osnovni dokument i dokaz materijalne vrijednosti KnjiZznice. Svaka jedinica grade
u knjizni¢nom fondu treba biti obiljezena pe¢atom KnjiZnice.

Clanak 8.

(1) Sadrzaj knjiZni¢nog fonda ovisi o vrsti $kole, kurikulumu te planu i programu po kojem
Skola radi.

(2) Fond 8kolske knjiznice je jedinstven i podijeljen je u zbirke.
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.....

suradnicima.

(2) Prosjetna starost knjiZni¢nog fonda ne smije biti ve¢a od 15 godina, osim specijalnih zbirki
(primjerice, zavitajne zbirke i zbirke starih knjiga).

IV. STRUCNI SURADNIK KNJIZNICAR
Clanak 10.

(1) U 8kolskoj knjiznici struéne poslove obavlja stru¢ni suradnik knjiZni&ar.

seyy a

kroz organizirano i individualno stru¢no usavr$avanje.



V. PRAVILA KORISTENJA PROSTORIJA 1 RACUNALNE OPREME

Clanak 11.

Pravila koristenja prostorija i ratunalne opreme KnjiZznice:

.....

1. korisnici smiju upotrebljavati prostor za posudbu knjizni¢ne grade, samostalan rad i
koridtenje radunala,

2. korisnici se ne smiju zadrZzavati na mjestima namijenjenima sluZbenoj uporabi niti
koristiti ratunala na kojima rade djelatnici KnjiZnice,

3. osoblje KnjiZnice moZe od korisnika zatraZiti, radi osiguranja fonda KnjiZnice, prilikom
napustanja KnjiZnice, uvid u stvari koje iznose,

4. u prostoru KnjiZnice i ¢itaonice nije dozvoljena konzumacija duhanskih i sli¢nih
proizvoda, uvodenje Zivotinja, uno$enje oruZja, razmjestanje inventara Knjiznice,

5. u prostoru Knjiznice nije dozvoljeno neovlasteno snimanje i fotografiranje,

6. prije koristenja raunala, Korisnik je duzan javiti se djelatniku KnjiZnice,

7. radunala u &itaonici koriste se isklju¢ivo u svrhu izrade seminarskih i zavrSnih radova
te pretraZivanje kataloga, baza podataka i drugih informacijskih izvora dostupnih putem
rac¢unala,

8. na racunalima dostupnima u KnjiZnici, odnosno &itaonici, nije dozvoljeno instaliranje
dodatnih programa (softvera) te mijenjanje postavki programa bez znanja i odobrenja

9. nije dozvoljeno rastavljanje i ostecivanje ratunalne opreme,

10. koristenje radunalne opreme moZe se vremenski ograniciti.

VI. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE 1 USLUGA

Clanak 12.

(1) Pravo na koriitenje usluga $kolske knjiZnice i posudbe knjiZniéne grade stjeCe se upisom u

sen w

grade imaju i &lanovi neke druge Skolske knjiZnice, a koji su u skladu s pravilima
meduknjiZzni¢ne posudbe.

(2) Usluge i programi $kolske knjiZnice su besplatni.

(3) Knjiznica je duZna pruZati ¢lanovima usluge pod jednakim uvjetima.

Clanak 13.

sea ®

(1) Clanovi su duZni obavijestiti strunog suradnika knjizni¢ara o svakoj promjeni osobnih

en e

(2) Clanstvo u knjiZnici prestaje prestankom radnog odnosa u Skoli, odnosno prestankom
statusa redovnog uéenika Skole.



Clanak 14.
(1) Radno vrijeme Knjiznice mora biti istaknuto na vratima KnjiZnice i mre#noj stranici Skole.

(2) U slu¢aju potrebe privremene izmjene radnog vremena na vratima Knjiznice mora biti
postavljena obavijest o izmijenjenom radnom vremenu i trajanju takve izmjene.

Clanak 15.

(1) Prilikom boravka u prostorijama Knjiznice te koriStenja informacijsko-komunikacije
opreme &lanovi su duni pridrzavati se kuénog reda Skole i uputa strudnih suradnika
knjizni¢ara.

ey .

Clanak 16.

(1) Knjizni¢nu gradu élanovi mogu koristiti u prostorijama KnjiZnice i izvan nje.
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(enciklopedije, rje¢nike, leksikone, atlase i sl.) ¢lanovi koji su uéenici ne mogu Koristiti izvan
prostorija KnjiZnice, a drugi ¢lanovi samo uz suglasnost stru¢nog suradnika knjiznigara.

Clanak 17.

aan e
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IR

protivnom rizik odgovornosti za naknadu eventualne $tete prelazi trenutkom odobrenja posudbe
na ¢lana.

(3) Za koristenje izvan Knjiznice ¢lanovi mogu posuditi:

- odjednom 1 (jednu) knjigu $kolske lektire i 1 (jednu) knjigu iz ostalog fonda na vrijeme
do 14 (Cetrnaest) dana

- odjednom 2 (dva) broja ¢asopisa na vrijeme do 10 (deset) dana.

(4) Iznimno, ako je potraZnja za odredenom knjizniénom gradom povecana, struéni suradnik

e R

stavka.

(5) Na zahtjev Clana stru¢ni suradnik knjiznicar ovlasten je produljiti rok iz stavka 3. ovog
¢lanka ako smatra da za produljenje postoji opravdani razlog te da eventualno produljenje nece



........

produziti telefonom, elektroni¢kom podtom ili osobnim dolaskom.

Clanak 18.

say s

(2) Korisnik koji ne vrati posudenu gradu u skladu s prethodnim stavkom bit ¢e pismeno i
usmeno obavije$ten o dugovanju grade.

(3) U slu¢aju da korisnik ne vrati posudenu gradu, bit ée mu onemogucena daljnja posudba
grade.

VIL POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA
KNJIZNICNE GRADE
Clanak 19.

(1) Korisnici su duzni posudenu gradu Cuvati od oStecenja i gubitka.

TR

(2) Clan koji osteti, unisti ili izgubi posudenu gradu duZan je nabaviti jednaku gradu o vlastitom
troku.

(3) U sluéaju nastanka $tete ¢lan je duZan nadoknaditi u¢injenu Stetu u skladu s Pravilnikom i

.....

Clanak 20.

neny vy

(1) Korisnik gubi pravo na koristenje usluga i knjiZni¢ne grade u trajanju od tri mjeseca za:

1. zlouporabu ra¢unalne opreme i uniStavanje inventara KnjiZnice,
2. nasilno pona$anje prema djelatnicima i drugim korisnicima KnjiZnice,

eay @

1. pokusaj krade ili namjerno uni§tavanje knjizni¢ne grade, opreme i inventara Knjiznice

(3) U slu¢aju izrazite i ponovljene neurednosti oduzimanje prava na koriStenje usluga i

Tiago

knjiZni¢ne grade moZe biti i trajno.

VIIL. MEPUKNJIZNICNA POSUDBA KNJIZNICNE GRADE DRUGIM
KNJIZNICAMA

Clanak 21.

vvvvv

posudbe.
(2) Posuduje se sva grada, osim one koja se i ina¢e ne posuduje izvan Knjiznice te Casopisa.
(3) Zahtjev za meduknjizni¢nom posudbom dostavlja se poStom ili elektronickom postom.

S may

(4) Rok povrata grade meduknjizni¢nom posudbom je 14 dana.



IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 22.

Razrednici su duZni s odredbama ovog Pravilnika upoznati u¢enike i njihove roditelje na
podetku nastavne godine.

Jedan primjerak Pravilnika o radu Skolske knjiZnice mora biti trajno dostupan korisnicima u
prostoru knjiznice.

Pravilnik ¢e biti objavljen na oglasnoj plo¢i, u prostorijama KnjiZznice i na mreZnoj stranici
Skole.

Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 23.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o radu Skolske knjiZnice
KLASA: 003-05/13-01-02, URBROJ: 2137-51-13-01 od 08. ozujka 2013. godine.

KLASA: 007-01/23-02/04
URBROI: 2137-51-01-23-01

Durdevac, 16. studenoga 2023. godine

Predsjednik Skolskog odbora:

\Bi”cz i éc P{ ea 5(4' ]

Branko Pleadin, dipl.ing.

Ovaj Pravilnik donesen je 16. studenoga 2023. godine, objavljen je na oglasnoj plogi Skole 17.
studenoga 2023. godine i stupio na snagu istoga dana.

Ravnatelj:

cffz,é 2

B £
Lo

Darko Spoljar, dipl.ing.
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