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a, , temelju dlanka 57. Statuta Strukovne Skole Durdevac ravnatelj
Skole donosi

ODLUKU
1 Utvrcfuje se srjede6a procedura zaprimanja i provjere raduna te praianja

po radunima u Strukovnoj Skoli Durdevac ( u daljnjem tekstu: Skola )

I. STVARANJE OBVEZAZA KOJE NUE BM
JAVNE NABAVE

ODGOVORNOST DOTUMENT

Zaprimanje raduna
Udara se
prijemni pedat
sa datumom

Dan
zaprimanja
raduna

Primljen radun
dobavljada

Voditelj
radunovodstva

Provodi
formalne
provjere svih
elemenata
raduna i

matematidke
kontrole te
kom pletira
radun s
otprem n icom,
odnosno
zapisnikom o
obavljenoj
usluzi i

narudZbenicom.
Nakon
kompletiranja
dokumentacije i

provedenih
kontrola
raduna, radun
Salje radniku
koji je traZio
nabavu radi
obavljanja
su5tinskih
kontrola

3 dana od
zaprimanja
raduna



J

Primljen radun
dobavljada od voditelja
radunovodstva

Radnik kojije
predloZio nabavu

SuStinska
kontrola:
- odgovara li
fakturirana
realizacqa
stvarnoj
realizacji
- jesu li
isporudene
usluge/roba i

obavljeni radovi
u skladu
(kolidinom i

kvalitetom) s
ugovoren im.
Radun
odobrava
potpisom i

prosljetfuje
voditelju
radunovodstva

5 dana od
dana primitka
raduna

4. Primljen radun
dobavljada, ovjeren od
zaposlenika koji je
predloZio nabavu

Voditelj
radunovodstva

Prosljetluje
radun ravnatelju
na odobrenje
plaeania

2 dana od
zaprimanja
radu na

5.

Odobravanje plaianja Ravnatelj

Nakon formalne
provjere da li je
radun potpisan
od radnika koji
je predloZio
nabavu, raeun
odobrava
potpisom i

prosljeduje
voditelju
radunovodstva

2 dana od
zaprimanja
ra6una

2. Ova procedura objavljena je na oglasnoj plodi Skole dana 27 .

prosinca 2011. godine i objavit ie se na web stranici Skole ,a stupila je na snagu
danom objave , a primjenjuje se od '1 . sijednja 2012. godine.

Mirko dipl.ing.


