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Durdevac, 25. veljade 2012. godine

, Na temelju clanka 57. Statuta Strukovne Skole Durdevac ravnatelj
Skole donosi

ODLUKU
1. Utvrtluje se procedura stvaranja obveza koje su potrebne za redovan

rad strukovne skole Durdevac (u daljnjem tekst: Skola ) odnosno nabava roba i

usluga.
2. Ravnatelj Skole pokre6e postupak ugovaranja istvaranja ugovornih

obveza koje obvezuju Skolu.
3. lskazivanje potrebe za pokretanje postupka ugovaranla nabave roba

i usluga mogu predloZiti svi radnici skole, strudna tijela, skolski odbor, osim ako
propisom ili Statutom Skole nije uredeno drugadije.

4. Prije pokretanja postupka ugovaranja istvaranja ugovornih obveza
ravnatelj je obvezan obaviti kontrolu je li iskazana potreba u skladu s vazecim
financijskim planom i planom javne nabave Skole za teku6u godinu.

5. Ukoliko ravnatelj ustanovi da iskazana potreba nije u skladu s
va2ecim financijskim planom i planom javne nabave za teku6u godinu predlozenu
obvezu duzan je odbaciti ili predloziti Skolskom odboru promjenu financijsi<og plana i

plana i javne nabave.
6. Ukoliko ravnatelj ustanovi da iskazana potreba nije u skladu s

vazedim financijskim planom i planom javne nabave Skole donijet ce odluku o
pokretanju nabave odnosno stvaranju ugovorne obveze.

7. Ukoliko se zbog hitnih intervencija, kapitalnih ulaganja, investicijskog
iteku6eg odrzavanja ukaze potreba stvaranja obveze,za koju sredstva nisu planirana
financijskim planom Skole, ravnatelj 6e osnivadu - Zupanli Koprivnidko-krizevadkoj
uputiti prijedlog za stvaranje obveze. Nqkon Sto zaprimi pozitivan odgovor osnivada
ravnatelj ie odmah pristupiti stvaranju obveze , a u sludaju negativnog odgovora
Osnivada ravnatelj ie zaustaviti postupak stvaranja obveze.

8. Ukoliko postupak nabave roba i usluga ne podlijeZe postupku javne
nabave sukladno odredbama zakona o javnoj nabavi ve6 se radi o bagatelnoj ili nekoj
drugoj vrsti nabave, tada se stvaranje obveza provodi po sljede6oj proceduri:

I. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE BILA POTREBNA PROCEDUM
JAVNE NABAVE

Rb. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOLUMENT ROK
1. Prijedlog za nabavu

opreme, koriStenje
usluqa ili radova

Radnici - nositelji
pojedinih poslova
iaktivnosii

Zahtjevnica
Tijekom
godine



2. Provjera je li prijedlog
u skladu s
financijskim planom

Voditelj
ra6unovodstva

Zahtjevnica
(DA - odobrenje
sklapanja
ugovora/narudZbe,
N E -negativan
odgovor na
prijedlog za
sklapanje
uqovora/narudZba/

3 dana od
zaprimanja
prijedloga

J. Sklapanje ugovora ili
narudZba pojedinadne
vrijednosti manje od
70.000,00 kn ( bez
PDV-A)

Ravnatelj Ugovor/narudZba
Ne duZe od 30
dana od dana
odobrenja
voditelja
radunovodstva

9. Ukoliko postupak nabave robe i usluga podlijeZe postupku javne
nabave sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi tada se stvaranje obveza
provodi po sljede6oj proceduri:

il STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE
NABAVE

Rb. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
1.

Prijedlog za nabavu
opreme/koriStenje
usluga/radaovi

Radnici - nositelji
pojedinih poslova
iaktivnosti

Zahtjevnica

Mjesec dana
prije pripreme
godiSnjeg
plana nabave,
moguie i

tijekom
godine za
plan nabave
za sljedeiu
qodinu

2. Priprema tehnidke i

natjedajne
dokumentacije za
nabavu
opreme/usluga/radova

Ako proces nije
centraliairan na-

razini osnivada -
jedinice lokalne i

podrudne
(regionalne)
samouprave
radnici - nositelji
pojedinih poslova
i aktivnosti u

suradnji s
ravnateljem 5kole
Mogu6e je
angaZirati
vanjskog
strudnjaka

Tehnidka i

natjedajna
dokumentacija

ldealno do
podetka
godine u kojoj
se pokre6e
postupak
nabave, kako
bi ses
nabavom
moglo odmah
zapo6eti



J Ukljudivanje stavki iz
plana nabave u
financijski plan/proradun

Financijski plan je
rezultat rada
radnika koji s
ravnateljem
definiraju plan
rada za sljedeiu
godinu i procjena
financijskih
sredstava
potrebnih za
realizaciju plana
rada. Voditelj
radunovodstva
koordinira
aktivnosti i

ukazuje na
financijska
oqranidenia

Financijski
plan/proradun

30 rujan

4. Prijedlog za pokretanje
postupka javne nabave

Rad n ici-nositelji
pojedinih poslova
i aktivnosti. U

ovoj fazi ravnatelj
treba preispitati
stvarnu potrebu
za predmetom
nabave, osobito
ako je proSlo Sest
i vi5e mjeseci od
pokretanja
prijedloga za
nabavu

Dopis s
prijedlogom te
teh n i6kom
natjedajnom
dokumentacijom

Tijekom
godine

5 Provjera je li prijedlog
skladu s donesenim
planom nabave i

financijskim planom

Voditelj
radunovodstva

DA - odobrenje
pokretanja
postupka
NE - negativan
odgovor na
prijedlog za
pokretanje
postupka

2 dana od
zaprimanja
prijedloga

o. Prijedlog za pokretanje
postupka javne nabave
s odobrenjem voditelja
radunovodstva

Radnici-nositelji
pojedinih poslova
i aktivnosti

Dopis s
prijedlogom te
tehnidkom i

natjedajnom
dokumentacijom
i odobrenjem
voditelja
radunovodstva

2 dana od
zaprimanja
odgovora
voditelja
ra6u novodstva



7. Provjera je li tehnidka i

natjedajna
dokumentacija u skladu
s propisima u javnoj
nabavi

Ravnatelj DA - pokrede
postupak javne
nabave
NE - vra6a
dokumentaciju s
komentarima na
doradu

Najvi5e 30
dana od
zaprimanja
prijedloga za
pokretanje
postupka
javne nabave

t'. Pokretanje postupka
iavne nabave

Ravnatelj Objava
natiedaia

Tijekom
qodine

10. Ova procedura objavljena je na oglasnoj plodi Skole dana27.
prosinca 201',l. godine i objavit ie se na web stranici Skole, stupila je na snagu
danom objave, a primjenjuje se od 1. sijednja 2012. godine.

Ravnatelj,
Mirko PerSinovi6. diol.ino.
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